关于办理2020年
新录用毕业生转正定级工资审批手续的通知

各有关学校：

2020年新录用毕业生见习期已满，请各学校及时给予办理转正定级工资审批手续。现将办理事项通知如下：

一、办理时间：2021年11月3日至11月12日。
二、办理流程
经办人员登录新平台，将相关同志的2020年年度考核等次改为“不定等（试用期）”，将义务教育阶段人员的套改信息中的单位薪别改为“201807义务教育标准”。

待人社局批准后，经办人员再到新平台中的“综合定薪”中进行办理，其中“定薪原因”和“工资变动原因”填“转正定级”，“工资职级”、“津贴职级”和“专业岗位”填“专技十三级”，“文件执行时间”和“任现职起始时间”填调令上的开具时间加上一年（如调令上开具的时间为2020年8月24日，则填2021年8月24日），工资执行时间填调令上开具的时间加上一年的下个月1日（如调令上开具的时间为2020年9月20日，则填2021年10月1日），追加依据填“见习期考核合格”，在上传附件处上传“高等学校毕业生见习期考核鉴定表”扫描件作为附件。全部人员办理完成后，到待办事项中上传给主管部门审核。
三、关于上传附件的要求：所有上传的附件要求完整、清晰，扫描件中除了附件外不能有其他杂物，扫描件像素最好不要超过1920*1080（放大到全屏后能看清楚就行）。因此请各校使用扫描仪或高拍仪进行扫描；扫描后要预览一下，若扫描件方向不对，请旋转到正确的方向；附件要用姓名+附件种类命名（如林XX考核鉴定表1、林XX考核鉴定表2）。若上传的附件不符合要求的，审核将不能通过。
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